Указания  за  участие


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОГРАНИЧЕНА ПРОЦЕДУРА

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
Предмет на обществената поръчка е: “Избор на изпълнител на обществена поръчка за отпечатване и доставка на български банкноти”.
Настоящата обществена поръчка включва:
Отпечатването и доставката на български банкноти, емисии на БНБ след 1999 година, наричани по-нататък в документацията за краткост „банкноти“.          
 Възложителят възлага, а изпълнителят се задължава да отпечатва и доставя български банкноти, емисии на БНБ след 1999 година, съгласно Приложение № 1 – „Техническa спецификации на българските банкноти” при срокове, количества, цени и условия, определени с проекта на договор.

За възлагане отпечатването на всеки тираж банкноти за даден номинал, възложителят изпраща писмена заявка (Приложение № 3 към проекта на договор) до изпълнителя, в която посочва: количествата банкноти за всеки номинал, които следва да се отпечатат и доставят; необходимите количества банкнотна хартия и датата/датите, на която/които същата ще бъде готова за получаване от страна на изпълнителя; стойността на застрахователната полица при транспортиране на банкнотната хартия; началния номер, от който следва да започне  последователната номерация на банкнотите за всеки номинал; крайният срок за доставка на отпечатаните банкноти, който следва да бъде до 6 (шест) месеца, считано от датата на доставка на банкнотната хартия за съответния номинал банкноти; и съответната цена, определена съгласно чл. 12 от проекта на договор.

Писмената заявка се изпраща на изпълнителя, като изпълнителят следва да изпрати писмено потвърждение (Приложение № 4 към проекта на договор) на възложителя в срок до 7 календарни дни от датата, на която писмената заявка е получена от изпълнителя. 

Максималният срок за рекламация на готова продукция – до 5 (пет) години от датата на извършване на доставката на дадена партида банкноти.
Срок на изпълнение:
Договорът се сключва за срок от 4 (четири) години, считано от датата на подписването му от двете страни. Датата на подписване е датата, посочена в деловодния номер на възложителя, поставен на стр. 1 от договора.
Място на доставка:
Банкнотите ще бъдат доставяни до: аерогара София (когато изпълнителят/подизпълнителят и възложителят се намират на територията на две различни държави) или трезор на БНБ в Касов център, гр. София, ул. „Михаил Тенев“ № 10 (когато изпълнителят/подизпълнителят и възложителят се намират на територията на една държава). 
ІI. УСЛОВИЯ ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

И ПОЛУЧАВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА
Документацията може да бъде получена всеки работен ден до 15:30 часа на датата, посочена в IV.3.3 от Обявлението за поръчка на гише № 54 в паричния салон на БНБ срещу предоставяне на данни на участника - име, адрес, телефон, факс и e-mail. Заплащането на документацията става в брой на гише № 4. Цената на документацията е 6.00 лeвa, с включено ДДС или 3.07 евро с ДДС. Заплащането на документацията в евро, може да бъде извършено само по банков път с преводно нареждане по сметката посочена по-долу, като таксата по превода е за сметка на заинтересованото лице.
Документацията може да бъде доставена по пощата или по друг посочен от заинтересованото лице начин след постъпило писмено искане за това, с приложено платежно нареждане за превод на стойността на документацията, както и стойността на дължимите такси по превода и транспортните разходи за доставка. Паричната сума в лева се превежда по банкова сметка на БНБ: IBAN: BG40 BNBG 9661 1000 0661 23, BIC: BNBGBGSD, а в евро, паричната сума трябва да бъде преведена по следната сметка: IBAN: DE53500700100923349500, SWIFT code: DEUTDEFF, Deutsche Bank, Frankfurt. 

Получаването на Заявленията ще става до 15:30 часа на датата посочена в IV.3.4 от Обявлението за поръчка на гише № 54 в Паричния салон на БНБ, по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по куриер с обратна разписка, по факс или се заявява по телефона, съгласно изискванията на  чл. 78 от Закона за обществените поръчки. В случай, че заявлението е подадено по пощата или по куриер, същото следва да бъде получено от възложителя до 15:30 часа на датата, посочена в IV.3.4. от Обявлението за поръчка.

Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до изтичането на срока за нейното закупуване. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането. Възложителят изпраща разяснението до всички лица, които са получили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други участници.

Исканията за разяснения по документацията се адресират до г-н Петко Кръстев - Главен секретар, като се изпращат на факс: 02/9145 1459 или на адрес: гр. София 1000, пл. „Княз Александър I” № 1.

III. КРИТЕРИИ ЗА ПРЕДВАРИТЕЛЕН ПОДБОР НА КАНДИДАТИТЕ
Предварителният подбор се провежда с цел да се определят кандидатите, които имат необходимите финансови и технически възможности да изпълнят поръчката. 


Минимални изисквания за икономически и финансови възможности: 


Кандидатите, които ще бъдат поканени да подадат оферти следва да имат положителен финансов резултат общо за 2011 г., 2012 г. и 2013 г.
Минимални изисквания за техническите възможности и/или квалификация:

Кандидатите, които ще бъдат поканени да подадат оферти следва да:

- Имат минимум 3 (три) изпълнени договора за отпечатване на банкноти през последните 3 (три) години, считано до крайната дата на получаване на заявленията за участие (минимум 1 (един) от изпълнените договори да бъде с национална централна банка от Европейското икономическо пространство);

- Да имат акредитация за сигурност, за качество на производството, за опазване на околната среда и за здраве и безопасност, по изискванията на Европейската централна банка (към датата на подаване на заявленията за участие), като за съответната акредитация е вписан в регистър на Европейската централна банка;  
- Разполагат със собствена лаборатория или да имат сключен договор с акредитирана лаборатория за извършване на контрол за качество на банкнотна хартия и на мастила, доказва се с декларация-списък на техническото оборудване за извършване на контрол за качеството и мерките за неговото осигуряване, както и на оборудването за извършване на изпитвания и изследвания; 
Забележка: Акредитирана лаборатория е такава лаборатория, която е получила акредитация по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция "Българска служба за акредитация" или от друг национален орган за акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието.
IV. ОБРАЗЕЦ НА ЗАЯВЛЕНИЕ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА МУ.

При изготвяне на заявлението всеки кандидат трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. До изтичане на срока за подаване на заявленията всеки кандидат в процедурата може да промени, допълни или да оттегли заявлението си. При предварителния подбор кандидатът няма право да представя оферта.


Всички документи, съдържащи се в заявлението се подписват и подпечатват на всеки лист от лицето, упълномощено да представлява съответния кандидат. 


Документите и данните в заявлението се подписват от:

- лица с представителни и управителни функции или

·  упълномощени за това лица. В този случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на представителни и управителни функции.  


Когато в заявлението не са приложени оригинални документи се представят копия от документи, като същите следва да бъдат заверени „вярно с оригинала”, подпис и печат на кандидата. 
Когато в заявлението не са приложени оригинални документи се представят копия от документи, като същите следва да бъдат заверени „вярно с оригинала”, подпис и печат на кандидата.

Всички образци, които се съдържат в документацията за възлагане на обществената поръчка са задължителни и кандидатите следва да се придържат към тях при изготвяне на заявлението си.

Подаването на заявление задължава кандидатите да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. 


Заявлението за участие в процедурата се изготвя, предава и приема в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП). Заявлението се представя по един от следните начини:

·  На място при възложителя - лично от кандидата или от упълномощен от него представител; 
· По пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или по куриер с обратна разписка.


Когато заявлението се подава по посочените по-горе начини кандидатът го представя в запечатан непрозрачен плик. Върху плика се посочва наименованието на кандидата, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, наименованието на обществената поръчка. Всеки лист от заявлението се подписва (заверява) от лицето, упълномощено да представлява съответния кандидат. При приемане на заявлението върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването му и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Заявленията се подават в срока, посочен в обявлението за обществена поръчка. Не се приемат заявления, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отразяват в регистъра.

· По факс. Ако кандидат подава заявлението си по факс, то той следва да го потвърди с писмо, изпратено с обратна разписка до 15:30 часа на датата посочена в IV.3.4 от Обявлението за обществената поръчка;

· По телефон. Когато заявлението за участие се съобщава по телефона, кандидатът трябва да го потвърди писмено преди изтичане на срока за получаване на заявления.

Заявлението за участие в процедурата и всички документи в него следва да бъдат изготвени на български език, включително когато лицата, които ги подават са чуждестранни физически или юридически лица. Когато в заявлението се съдържа документ издаден на чужд език, той следва да бъде придружен с превод на български.
Право да подават заявления и оферти имат всички български и чуждестранни физически и юридически лица, както и техни обединения. Пречка за участие в процедурата са наличието на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви „а” – „д”, т. 2 и 3 от ЗОП, чл. 47, ал. 2, т. 1, 2, 2а (по отношение на текста „който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение), т. 3, 4 и 5 от ЗОП, както и по чл. 47, ал. 5, т. 1 и 2 от ЗОП. В заявлението липсата на посочените обстоятелства се удостоверява с декларации по образец.

 На дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, и на свързаните с тях лица се забранява пряко или косвено участие в настоящата обществена поръчка, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим (чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици).
Всеки кандидат може да подаде заявление за участие в предварителния подбор.
Заявление:
Обозначението „Заявление“ се поставя в долния десен ъгъл на непрозрачния плик.                     В плика трябва да се поставят следните документи:

·  Пълномощно на лицето, подписващо заявлението - представя се, когато заявлението (или някой документ от него) не е подписано от управляващия и представляващ кандидата, съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише заявлението (или някой друг документ от него). 

· Заявление, попълнено съгласно образеца приложен в закупената документация; Подписва се и се подпечатва (на всяка страница) от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно;

· 1. За юридически лица и ЕТ, се представя: извлечение от Търговския регистър или единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър. 


Забележка: В случай че, в управителните и контролни органи на участника има юридически лица, в офертата си участникът прилага извлечение от Търговския регистър или ЕИК за тези лица.
2. За физически лица: копие от документа за самоличност. 

3. За чуждестранните лица - съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която е установен, който се представя в официален превод. Към заявлението се представя и документ от който да е видно, кое лице има право да представлява и управлява дружеството.

Забележка: „Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

· Декларация за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви „а” – „д”, т. 2 и 3 от ЗОП, подписана от лицата съгласно указанията в образеца;
· Декларация за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 2, т. 1, 2, 2а (частично, по отношение на текста „който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение), т. 3, 4 и 5 от ЗОП, подписана от лицата съгласно указанията в образеца;
· Декларация за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 5, т. 1 и 2 от ЗОП, подписана от лицата, съгласно указанията в образеца;
· Документи, доказващи икономическите и финансови възможности на кандидатите:

· Годишни финансови отчети за 2011 г., 2012 г. и 2013 г., заверени от независим одитор. В случай че кандидатът не изготвя такива, е необходимо да представи баланс и отчет за приходи и разходи за тези години, заверени от независим одитор;   
· Информация съдържаща оборота, реализиран от отпечатване на банкноти, за последните 3 (три) години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), в зависимост от датата, на която  е учреден или е започнал дейността си (представя се под формата на декларация).
· Документи доказващи техническите възможности и/или квалификация на кандидатите:

· Кратко представяне (презентация) на кандидата – профил на дружеството и описание на опита му, в реализиране на подобни поръчки;

· Подписан и подпечатан списък на основните договори за отпечатване на банкноти, изпълнени  през последните 3 (три) години, считано до крайната дата на получаване на заявленията, с посочване на датите и получателите, както и свързани с тях препоръки за добро изпълнение от възложителите на завършените поръчки; 
· Декларация в свободна форма, с която кандидатът декларира, че има акредитация за сигурност, качество, опазване на околната среда и за здраве и безопасност по изискванията на Европейската централна банка, като за съответната акредитация е вписан в регистър на Европейската централна банка;

· Подписана декларация за неразгласяване на поверителна информация, във връзка с предоставената от възложителя „Техническа спецификация за отпечатването на българските банкноти“ и „Допуски и отклонения в качеството при тяхното отпечатване“, по образец (декларацията за неразгласяване на информация поражда действие при условие, че кандидатът е поканен да подаде оферта.);
Забележка: На основание чл. 31, ал. 1 от Закона за обществените поръчки Възложителят определя „Техническа спецификация за отпечатването на българските банкнотите“ и „Допуски и отклонения в качеството при отпечатване на български банкноти“, които ще бъдат предоставени на допуснатите до втори етап на процедурата кандидати като информация с поверителен характер. Съгласно чл. 31, ал. 2 от ЗОП кандидатите, допуснати до втори етап на процедурата, на които са предоставени „Техническа спецификация за отпечатването на българските банкнотите“ и „Допуски и отклонения в качеството при отпечатване на български банкноти” нямат право да разкриват предоставената им информация.
· Подписана и подпечатана декларация - списък на техническото оборудване за извършване на контрол за качеството и мерките за неговото осигуряване, както и на оборудването за извършване на изпитвания и изследвания (собствена лаборатория или акредитирана лаборатория за извършване на входящ контрол за качество на банкнотна хартия и на мастила); 
Забележка: Акредитирана лаборатория е такава лаборатория, която е получила акредитация по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция "Българска служба за акредитация" или от друг национален орган за акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието.
· Подписана и подпечатана декларация - списък на технически лица, вкл. и на тези отговарящи за контрола на качеството. В декларацията се посочват: образованието и професионалната квалификация на ръководните служители на кандидата, вкл. и на лицата, които отговарят за извършване на отпечатването;

· Декларация за техническото оборудване, с което разполага кандидатът за изпълнение на поръчката (т.е. техническото оборудване, с което ще се осъществява отпечатването на българските банкноти), от която да е видно, че кандидатът разполага с техническа възможност да изпълнява поръчката и предвидените обеми на годишна база;

· При участници обединения - документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият;
· Когато кандидат в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

1. документите по чл. 77, ал. 3, т. 1 и 2 от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

2. документите по чл. 77, ал. 3, т. 4 и 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП;

· Декларация, в която се посочват подизпълнителите, както и вида и дела на тяхното участие, ако кандидатът предвижда използването на подизпълнители при изпълнение на поръчката. Посочва се процентът от общата стойност и конкретната част от предмета на обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от всеки подизпълнител. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл. 77, ал. 3, т. 1, 2, 4, 5 и 8 от ЗОП се представят за всяко от тях, а изискванията се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. Лице, което е дало съгласие и фигурира в заявлението като подизпълнител на друг кандидат не може да представя самостоятелно заявление. Когато кандидатът ще използва подизпълнители в заявлението се прилага декларация за тяхното съгласие, подписана от подизпълнителите. 
· Документ за гаранция за участие в размер на стойност 100 000 лева (сто хиляди лева) или тяхната равностойност в евро в размер на 51 129,19 евро (петдесет и една хиляди сто двадесет и девет евро и деветнадесет цента). Гаранцията се представя под формата на банкова гаранция или парична сума. Кандидатът сам определя формата на гаранцията за участие. Паричната сума в лева се превежда по банкова сметка на БНБ: IBAN: BG40 BNBG 9661 1000 0661 23, BIC: BNBGBGSF, а ако кандидатът представя гаранцията за участие в евро, паричната сума следва да бъде преведена по следната сметка: IBAN DE53500700100923349500, BIC DEUTDEFF, Deutsche Bank, Frankfurt. 



Ако кандидатът представя банкова гаранция за участие, тя следва да е със срок на валидност, не по - малко от 210 (двеста и десет) дни, считано от крайния срок за подаване на заявлението за участие. 


В банковата гаранция следва да е посочено условието, при което възложителят има право да я задържа до решаване на спора, когато кандидатът/участникът в процедурата за обществена поръчка обжалва решението на възложителя, с което се обявяват резултатите от предварителния подбор, или решението за определяне на изпълнител (чл. 61, ал. 1 от ЗОП).



В банковата гаранция следва да са посочени още следните условия, в съответствие с чл. 61, ал. 2 от ЗОП при които възложителят има право да я усвои, а именно ако участникът:

· оттегли заявлението си след изтичане на срока за получаване на заявления или оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;

·  определен е за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществена поръчка. 

Когато кандидатът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Гаранцията за участие се задържа или освобождава при условията и сроковете на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.

· Декларация за приемане на условията в проекта на договор. Подписва се и се подпечатва от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно;
· Документ, удостоверяващ закупуването на документацията по съответния ред;
· Подписан и подпечатан списък на документите, съдържащи се в заявлението. Подписва се и се подпечатва от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно.
V. РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА И ИЗВЪРШВАНЕ НА

ПРЕДВАРИТЕЛЕН ПОДБОР НА КАНДИДАТИТЕ
Комисията, назначена със заповед на главния секретар на БНБ или упълномощено от него лице за провеждане на процедурата в съответствие със Закона за обществените поръчки, разглежда заявленията на кандидатите от 10:00 часа на датата посочена в Обявлението в сградата на БНБ, находяща се в гр. София, пл. „Княз Александър І” № 1.

Комисията започва работа след получаване на списъка с кандидатите и представените заявления. Комисията отваря заявленията за участие по реда на тяхното постъпване.

Комисията разглежда постъпилите заявления по реда на чл. 68, ал. 7 – 11 от ЗОП и извършва подбор на кандидатите въз основа на представените съгласно обявлението документи, удостоверяващи тяхното икономическо и финансово състояние, техническата им възможност и/или квалификация за изпълнение на обществената поръчка. Кандидатите или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масова информация и на юридически лица с нестопанска цел, имат право да присъстват при отваряне на заявленията.


Комисията предлага за отстраняване кандидат, който:
· не е представил някой от необходимите документи по чл. 77, ал. 3 от ЗОП;
· за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП;
· който е представил заявление, което не отговаря на предварително обявените условия на възложителя и поставените от него минимални изисквания за икономическо и финансово състояние и технически възможности и/или квалификация. 

Кандидатите са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви „а” – „д”, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 2, 2а (частично, по отношение на текста „който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение), т. 3, 4 и 5 от ЗОП и ал. 5, т. 1 и 2 от ЗОП  в 7-дневен срок от настъпването им.

Комисията разглежда допуснатите заявления и извършва предварителен подбор на кандидатите в съответствие с предварително обявените критерии.
VІ. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕЗУЛТАТИТЕ
В срок 5 (пет) работни дни от датата на приемане на протокола на комисията, съдържащ окончателните резултати от подбора, възложителят обявява с решение кандидатите, които ще бъдат поканени да представят оферти. В решението се включват и кандидатите, които не отговарят на обявените от възложителя изисквания и мотивите за това. В тридневен срок от вземане на решението по чл. 79, ал. 12 от ЗОП, възложителят го изпраща едновременно до всички кандидати, а на избраните кандидати изпраща и писмена покана за представяне на оферти. Покана за предоставяне на оферти ще бъде изпратена до всички кандидати, които отговарят на критериите за подбор и на минималните изисквания за икономическо и финансово състояние, техническата им възможност и/или квалификация за изпълнение на обществената поръчка.


Заедно с поканата ще бъдат изпратени и следните документи: „Техническа спецификация за отпечатването на българските банкнотите“ и „Допуски и отклонения в качеството при отпечатване на български банкноти”; образец на оферта; показателите, относителната им тежест и методиката за определяне на комплексната оценка за офертата и други, които не са се съдържали в документацията.

При писмено искане от кандидат, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването да му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на кандидата.

Неразгласяване на информация
Кандидатите, които ще бъдат поканени да представят оферти, се задължават да не разгласяват информация относно предоставената от Възложителя техническа спецификация за отпечатването на българските банкноти и допуски и отклонения в качеството при тяхното отпечатване, съгласно подписаната от тях декларация за неразгласяване на информация (по образец, виж стр. 5 от настоящите указания). 
VІІ. ПОДАВАНЕ И ПРИЕМАНЕ НА ОФЕРТИ

При изготвяне на офертата си всеки кандидат трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки кандидат в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. Всеки кандидат получил покана за участие може да подаде само една оферта. Офертата следва да съдържа пълния обем на обществената поръчка.
Офертите задължително трябва да са на български език, включително когато лицата, които ги подават са чуждестранни физически или юридически лица. Когато в офертата се съдържа документ, издаден на чужд език, той следва да бъде придружен с превод на български.  

Офертата за участие в процедурата се изготвя, предава и приема в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП). Офертата се представя лично от кандидата или от упълномощен от него представител до посочената дата и час в поканата на гише № 54 в оперативния салон на БНБ или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка/ по куриер с обратна разписка в запечатан непрозрачен плик. Върху плика се посочва наименованието на кандидата, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, наименованието на обществената поръчка. Всеки лист от офертата се подписва (заверява) от лицето, упълномощено да представлява съответния кандидат. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването й, като посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Офертите се подават в срока, посочен в поканата за представяне на оферти. Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отразяват в регистъра.
Когато в офертата не са приложени оригинални документи се представят копия от документи, като същите следва да бъдат заверени „вярно с оригинала”, подпис и печат на участника.

Всички образци, които се съдържат в документацията за възлагане на обществената поръчка са задължителни и участниците следва да се придържат към тях при изготвяне на офертата си.

Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката.

Обозначението „Оферта“ се поставя в долния десен ъгъл на непрозрачния запечатан плик. В плика с надпис „Оферта” следва да се съдържат два отделни запечатани непрозрачни и надписани плика.

1. Плик № 1 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите по чл. 56, ал. 1, т. 7 и 9 от ЗОП, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания;

2. Плик № 2 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника.

В Плик № 1 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката” трябва да се поставят следните документи:
· Попълнена оферта съгласно образеца, изпратен с поканата с посочени срокове и етапи за изпълнение на поръчката. Подписва се и се подпечатва (на всяка страница) от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно;

· Техническо предложение за изпълнение на поръчката; 
· Други документи, посочени в поканата за участие;
· Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан на всяка страница от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а. 

В Плик № 2 с надпис „Предлагана цена” участниците предлагат предлаганата си цена, която се изготвя съгласно образеца, изпратен с поканата. Подписва се и се подпечатва от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а. Предлаганата цена задължително трябва да се съдържа в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагана цена”. Той трябва да бъде поставен в плика с надпис „Оферта”.
VIII. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ 
Комисията, назначена от възложителя за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с представените оферти.  
Датата и часа на отваряне на офертите са посочени в поканата за представяне на оферти, като при промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел. В случаите, когато присъстват упълномощени представители на участниците, те следва да представят пълномощно (оригинал или копие заверено ,,Вярно с оригинала” от участника), даващо им възможност да присъстват на заседанието на комисията по отваряне на офертите. Представителите на средствата за масова информация и/или на юридическите лица с нестопанска цел следва да представят оторизация от съответната медия, респ. от представителните органи на юридическото лице с нестопанска цел, с която са упълномощени да присъстват на това заседание на комисията.

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на два отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 2. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 2 на останалите участници.

На публичното заседание комисията отваря плик № 1, оповестява документите, които той съдържа, и най-малко трима от членовете й ги подписват. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 1 на останалите участници.

След извършване на тези действия на комисията приключва публичната част от заседанието на комисията.

Разглеждането, оценката и класирането на офертите се извършват по реда на чл. 69а, чл. 70 и чл. 71 от ЗОП, като при работата си комисията може да проверява данните от офертите при условията на чл. 68, ал. 11 от ЗОП.
ІX. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА
Офертата на всеки от участниците в процедурата се оценява по следния показател: „икономически най–изгодна оферта”, като показателите, относителната им тежест и методиката за определяне на комплексната оценка се посочват в поканата за участие.
Х. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕЗУЛТАТИТЕ

Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. В Решението възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти, както и мотивите за отстраняването им. Възложителят изпраща решението на участниците в тридневен срок от издаването му.
ХІ. ДОГОВОР 
Избраният изпълнител, следва да притежава актуално разрешение/удостоверение/потвърждение за достъп до класифицирана информация с минимално ниво на достъп „Поверително” (вкл. и за лицата, представляващи ЮЛ и служителите, които ще имат достъп до класифицирана информация) съгласно Закона за защита на класифицираната информация (ЗЗКИ), включително наличие на възможност за обработка, съхранение и предаване на класифицирана информация (наличие на регистратура и служител по сигурността на информацията). 
Избраният изпълнител, следва да подпише лицензионно споразумение с Digimarc Corporation (Digimarc), САЩ, с оглед на което ще бъде определен от страна на възложителя за оторизирано печатно предприятие. Digimarc ще предостави на избрания изпълнител вграждащо устройство и софтуер за DR-MARK защита, която се използва в българските банкноти. Разходите, свързани с получаване на вграждащото устройство и софтуера, както и всички други разходи, които могат да произтекат от лицензионното споразумение, са за сметка на избрания изпълнител. Евентуални разходи, свързани с авторски или други сродни права са за сметка на възложителя. 

Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител на поръчката. Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място: откаже да сключи договор; не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП, включително не представи актуално разрешение/удостоверение/потвърждение за достъп до класифицирана информация с минимално ниво на достъп „Поверително” съгласно ЗЗКИ; не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, ал. 2 и 5 от ЗОП или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2;.

Възложителят няма право да сключва договор преди изтичане на 14 – дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител. Възложителят сключва договор в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение. Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.
Възложителят е длъжен да сключи договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

Договор за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:
1. не изпълни задължението по чл. 47, ал. 10 от ЗОП и чл. 48, ал. 2 от ЗОП;

2. не представи определената гаранция за изпълнение на договора;

3. не извърши съответна регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата, включително не представи актуално разрешение/удостоверение/потвърждение за достъп до класифицирана информация с минимално ниво на достъп „Поверително” съгласно ЗЗКИ.

Лицето, определено за изпълнител трябва да отговаря на изискванията по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП и към момента на сключване на договор.
Гаранцията за изпълнение се представя от избрания за изпълнител под формата на парична сума преведена по горепосочената банкова сметка или под формата на банкова гаранция, към момента на сключване на договора, при условия и срок на валидност, съгласно клаузите на договора. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 520 000 лева (петстотин и двадесет хиляди лева) или тяхната равностойност в евро в размер на 265 871,78 (двеста шестдесет и пет хиляди осемстотин седемдесет и една хиляди и седемдесет и осем цента), представляваща 2 % от прогнозната стойност на поръчката, без ДДС. 
ХІІ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение в случаите по чл. 39, ал. 1 от ЗОП, а именно когато:


1. не е подадена нито една оферта, заявление за участие, или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;
7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.
На основание чл. 39, ал. 2 от ЗОП, възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

1. е подадена само една оферта, заявление за участие;

2. има само един кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 – чл. 53а или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя;

3. участникът, класиран на първо място:

а) откаже да сключи договор, или

б) не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП, включително не представи актуално разрешение/удостоверение/потвърждение за достъп до класифицирана информация с минимално ниво на достъп „Поверително” съгласно ЗЗКИ. или

в) не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП; 
ЗАБЕЛЕЖКА: Българската народна банка е Администратор на лични данни, вписан в регистъра на администраторите на лични данни под № 0017806, представлявана от нейния Управител. Предоставените от Вас доброволно лични данни се събират и обработват за целите на идентификацията Ви и възникване на договорните отношения. Трети лица могат да получат информация само по реда и при условията на Закона за защита на личните данни. Разполагате с право на достъп и право на коригиране на събраните Ваши лични данни.
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